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ПО ВЕДЕНИЮ

муницЕпального бюдкстrrого учрФцления дополЕительпого образоваппя
детская театральная школа <<Семь Я>>

г. о..Щолrопрулный (IffШ <<Семь Я>)

Общие правилазаполнеЕиrI журнаJIа

1. Все записи в журнirле делаются шариковой р1..rкой синего цвета, аккуратпо и без

исправлений.
2. Исправления, оделанные в исклк)чительных сJцлIаJ{х (не более двух иоправлений на

жlрнал), сопровождllются записью вIrизу страIrицы (исправленному верить> в виде сIrоски,
подписью преподазателя и за}.lеститеJIя дирекгора по 1"rебно-воспитательЕой работе и
печатью утехдеяия.

3. Фамилия и имя (поrпrое, без сокращения) обучшощегося записывается в алфавитном
порядке.

4. Фамилия, имя, отчество педагога везде записьвается полное, без сокращений.
5. Педагог обязан ежеурочно от lсчать прис}тствirощих. Прrrсрствие учащихся на }роке

отмечаются точкой в соответству,lощей клетке. Отсуrотвие: <н> (пропуск урока), (б))

(пропуск урока по болезни при IlаJтичии справки от врача).

6. Педагог фиксирl.ет все изменеЕия в cпt{collнol}{ ссставе об}п{ающI4хся, в том числе
<выбыл>, (переведен), (предостilвлен академический отпуск). Запись об измепени-п<

вносится на ту строку порядкового Еомер4 на которой зафиксирована фамилия
обучающегося, с указацием дать] и Еомера приказа (ша,пример: <выбыл с 15 окт_ября -
Приказ от 10.02.2015 г. Nэ 15).

7. .Щаты занятий распредеJиются по поJI}тодиям. .Щата проведения уроков указывается
арабскими цифраrr,rи (наrrрш,rер: 09.12).

8. Педагог обязаIt сIlстематически проверятъ и оцеItивать знаЕия учащихся.
9. Наименования пред\{етов в яýрЕ{rле и количество недельIIьD( часов на их освоение должпы

соответствовать уrебному плану школы, }твержденному на текущий год.
10, Тема заняrия должЕа соответствовать каJIендарЕо-тематическому плану (графику) и

педагогической Еагр}зке педагога, утвержденному на год.
i i. При зшлене заяятий педагог, проводящий за {ену, зtшисывает тему урока в графе того

урока, которьй он заменял- Справа делает запись (заме}lаD и ставит подпись с

раошифровкой подписи.
12. Во время каяикулярного периода карантин4 в июне месяце (до orrrycKa) в графу

посещаеI\{осм уроков вносится з{lпись (методическая работа>, ставится flодпись
преподавателя (и концертмейстера).

1З. Сдача журналов на подпись и проверку осуществляется ежеIчiесячно 5 числа тек}тцего
месяrlа за rтрелыдуrцяй.

IIAMjITKA ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА
(общеразвивающм программа)

На тнryльный лист я(урпмr вIIосятся слеryющпе записи:
1. ,Щата учебного года.
2. Нмменование Учреждения - (ДТШ <Семь Я>).
3. Отлел (яагrравленность) * художественнм.



4. Объединеяие - }тазьвается номер й (иlти) название группы, год обучения (например: 1-2,
3-Ф... <Карусель> 3-ий год обrrения).

5. ОбразоватеrьIrм програп,rма - указывается название программы и срок ее реализации.
6. Расписаниезаrrятий.
7- Изменечия расг'lисаgця-
8. Фачи,;rlrя, имя, о,Iчео,l,tsо лела:,ога (курагора lруrrrlы) и концертмейс,гера.

На развороте <dlаименованпе предмета) (указывается названпе Ер€дмета) вfiосffтся
следующше записп:

1. На левой страЕице разворота в соответствующей графе }казьвается список об)п{alющихся

(делится на подгруппы) и дата проведенЕого }?ока.
2. Система оцеIllлваIlия зканий обуrающихся дол;кЕа соотБстствовать реализуемой

программе.
3. В клетках для оценок следует записывать один из следуощих символов: кат> (аттестован),

кн/а> (не аттестован).
4. Если прогрill\{ма предусмац)ивает бальн}то систему, то следует записывать один из

след}тощих символов: <<2>>, <<З>>, (4), (5), <ат> (атгестоваЕ), (H/a> (не аттестован).

Выотавление в журнt}ле оценок со зЕаками ((п.qюс)), (миЕус)>, а также иЕых симводав не

разрешается. Оценки за поJIугодие выставIrяется яа основании текущих оцеIrок (не менее 3-

х в течение полугодия).
5. Отметка <н/а> может быть выставлена только в случае отсутствия у )п{ащегося трех

текущих отметок и пропуска иIvl более 50% занятий.
6. Если в течение урока выставлено более одЕой оценки, то они выстав.пяются рядом в одной

кJIеточке (без раздешrтельньrх знаков).
7, Отметки за пол}тодие выстllвJlяются после записи 0 проведении последнего урока по

данному предмету.
8. На правой стрмице разворота записывается дата fiроведенного урока, тема урока.

Формулировка темы должна бьmь конкротной, отражающей проблему, рассматриваемlто на

уроке.
9. Количество часов (при проведении сдвоенных уроков количество часов умножается Еа

(2>),

10. Педагог (концертмейстер) стrвит подпись рядом с коJпiчеством часов.

1 i. Обязательньi к заполнеIiию след}ющие лпсты }qтнала:
- <<Учеm маtсовых -меропрлlяtпtlй с обучаюлtlttмuся>;
- к Творческuе dосmuэхенuя обучаюultlхся>l ;
- <<Спuсок обучалоuluхся в объеduненuuлl,,
- ,lДонцьtе о роlutпе-u!х t! у-пассном л!ковоёurпе-пе обучаюrце2осяr,
- <<CttucoK слбучаюtцtlхся в слбъеduненuu, проuлеduluх uнсmрукm:х)lс по mехнuке безопосносmull,
- <Гоёово цttфрово оmчеп>).

12. Прп заполнснии <Учста массовой работьоl Еообходимо учflтывать провсдснис, }частие в

мероприятии и его посещение. В графе (Кто проводилD указывается конкретно, кто его

проводйл (педагог/кlратор группы, rФеждение и т.д.).

IIАМJIТКА ПО ВЕДЕНИЮ ЖYPHAIIA
(предпрофессиоIrаJIьнаJI программа)

t

I

На тиryльный лпст ,(урнаJIа вцосятся следующliе запl!си:
1. Номер и (или) название группы и год обучепия (паrrример: 1-2 <Гаrёрко 3-ий год

обучения).
2. Програ:rлма - указывается название програNfмы и срок ее реzrлизадии.
3. Фамилия, имя, отчество педагога (куратора грlпlпы).
4. Расписаяие заrятий грlтIпы (подгруппы) - укzвывается расписание, в том tIисле и

fl одготовка сценических номеров.
5- Изменениярасfiисания.



На развороте <<Наимеrrовапие предмета) ýrказывается цазвание предмета) вносятся
следующпе заппсп:

i. На левой странице разворота в соответствующей графе указывается список обучающихся
(делится па подгруппы)

2. Записывается дата проведенного }рока.
З. ОЦенки за полугодие выставJIяется на основании текущих оценок (не менее 3_х в течение

четверти). В клетках дrrя оцеЕок следует записывать ToJTbKo одиЕ из следующих симвояов:
<<2>>, <<Зr>, (4>>, (5), <ат> (аттестован), <н/а> (не aTTecToBal). Выставление в журнале оцеЕок
со знаками ((плюс), (минус), а также иfiьж символов не разрешается.

4. Отметка кн/а> может быть выставлеЕа только в слr{ае отс)тствия у )дашIегося трех
текущих отметок и пропуска им более 50О% заrrятий.

5. ЕСЛИ в тет]ение урока выстiвлено более одной оценки, то оlIи выставJI;Iются рядом в одной
кJIеточке (без разделительньо< знаков).

б. Отметки за поJцтодие выставJUIются после записи о проведении последЕего урока по
данному предмету.

7. На правой странице рaвворота записывается дата проведенЕого }?ока, тема урока.
Формулировка темьт должна быь конкретной, отражающей проблему, рассматриваем).ю на

уроке.
8. Коrптчество часов (при проведении сдвоенIБD( уроков количество часов умножается на

(2>).

9. Подпись педагога.
10. ffомаlпнее задание (слово <.Щ/з>> не ппшется).
1 l. Обязательны к зtlполнению следующие JIистьl ж}т)нtlла:

- < Обtцuе свеdенuя об обучаюultlхся>;
- к Учеtп масс овъ,tх ллеропрuяmuй с обччаюulttltлuся > :
- <Творческuе dосmuасенuя обучаlоultLхся> ;
- <tСпuсок обучаюzцжся в объеduненuu, проuлеdшuх uнсmрукmФю по mехнuке безопасносmu>.

12. При заполrrении <Учета массовой работьu необход,rмо у.литывать проведеЕие, участие в
мероприятии и его посещение, В графе <Кто проводи.rl)) утalзывается конкретно, кто его
проводил (щратор группы, учреждение и т.д.).

IIАМJIТКА ЗАМЕСТИТЕЛЮ ДИРЕКТОРА ПО УВР
ПО ОРГАНИЗАЦИИ KOHTPOJUI ВЕДЕНИЯ ЖУРНАЛОВ

Зал.rеститель директора по ччебно-воспитательной работе flГВР) выполняет рабоry по расчету
объеl"rа охiсмсСЯчноЙ 1^rсбной Нагр}зкИ преподаватслсй и концсртмсйстсров, а такжс осущсствjiJIст
контроль за ведением журнмов преподаватеjIями.

ЗаМеСТИТе:rь директора по УВР проводит инструктивЕые совещаниrI по зЕlполнению хq4)налов:
обязательно в начале учебного года и в точение года - по необходимости.

Прелметом контроля со стороны заместителя лиректора по УВР при проверке rlý/рЕi}лов
могут быть следуtощие аспекты:

* своевременность и правильностъ внесениrI записей в журIrал;
- регулярцость выставлеция оцеЕок;
- прtвильность оформления заллены уроков;
- посещаемость уроков;
- изменения в списотIЁом составе (отчислеЕие и заtп{сление обучающихся, перевод в другую

группу и т.д.).
РаСЧеТ Объема ежемесячной нагрузки фиксируется заместителем директора по УВР в жlрна;rе

и подтверждается подписью.
Заместитель дирекгора ло УЕ}Р в коЕце года сдает все журнzrлы секретарю учебной части.

1

Заtr,t. дирекгора по УВР Е.В. Толмачева


